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Warszawa, dnia 30.07.2009 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE:

DOSTAWA USŁUG HOTELOWYCH, GASTRONIMICZNYCH I KONFERENCYJNYCH
Zwracamy się z prośbą o przedstawianie ofert na dostawę usług hotelowych, gastronomicznych 
i konferencyjnych na podstawie § 21 Umowy o dofinansowanie projektu Zarządzanie projektami w sektorze kultury realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki podziałanie nr 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw nr umowy o dofinansowanie 
UDA-POKL.08.01.01-08-183/08-00, realizacja w ramach Zadania nr 3 Szkolenia z zakresu Zarządzania Projektami: MP, RM, SCC, NSPM, LPM:

1. Zamawiający

Management Training & Development Center

ul. Klarnecistów 3, 02-875 Warszawa

Tel. +48 22 894-70-50 wew. 107

Fax. +48 22 641-10-22

e-mail: info@mtdc.pl; danuta.balcerzak@mtdc.pl
www.mtdc.pl
Adres korespondencyjny:

ul. Klarnecistów 3; 02-875 Warszawa
2. Opis Przedmiotu zamówienia

Zakwaterowanie, wyżywienie oraz udostępnienie sal szkoleniowo – wykładowych odbywać się powinno w pakietach obejmujących: 

i) Nocleg – w standardzie: zakwaterowanie w pokoju 1 osobowym lub dwu osobowym również do pojedynczego wykorzystania (dla około 15 osób) w następujących terminach w podziale na dwie grupy szkoleniowe

I grupa szkoleniowa:

31 sierpnia - 03 września 2009
19-22 października 2009
27-29 stycznia 2010
II grupa szkoleniowa:
07 - 09 września 2009
05 - 08 października 2009

07 - 10 grudnia 2009
01 - 03 luty 2010
ii) Wyżywienie – w standardzie: lunch, obiad, kolacja oraz całodzienna przerwa kawowa (dla około 27 osób)
iii) Sala szkoleniowo – wykładowa - w standardzie: wyposażona w ekran, Internet, gniazdo elektryczne oraz sprzęt audiowizualny
Dostawa usług w punktu 2 ii) oraz punktu 2 iii) nastąpi w następujących terminach w podziale na dwie grupy szkoleniowe:

I grupa szkoleniowa:

31 sierpnia - 03 września 2009
19-22 października 2009
27-29 stycznia 2010
II grupa szkoleniowa:
07 - 09 września 2009
05 - 08 października 2009

07 - 10 grudnia 2009
01 - 03 luty 2010
Wymagania techniczne dotyczące sal szkoleniowo- wykładowych: 

i) powierzchnia Sali min. 60 m2 ( dla ok. 27 osób w tym około 25 uczestników + 1 wykładowca + 1 tłumacz)
ii) klimatyzacja
iii) zaciemnienie Sali
iv) dostęp do światła dziennego
v) optymalne naświetlenie elektryczne

Wyposażenie sal szkoleniowo – wykładowych:

i) rzutnik folii
ii) rzutnik multimedialny
iii) flipcharty
iv) 5 stołów

3. kryteria oceny oferty

W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona wyboru oferty w oparciu o zaoferowaną cenę oraz termin wykonania przedmiotu zamówienia Warunkiem zawarcia umowy będzie przedłożenie aktualnego (wystawionego nie wcześniej niż 3 m-cy przed upływem terminu składania ofert) odpisu z właściwego dla Wykonawcy rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

4. Wymagania stawiane wykonawcy
Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:

i) Nazwę i adres firmy,

ii) opis nawiązujący do parametrów wyszczególnionych w zapytaniu ofertowym,

iii) wartość oferty netto oraz brutto,

iv) deklarowany termin przygotowania przedmiotu zamówienia

v) termin ważności oferty
vi) datę sporządzenia
Oferta powinna zostać przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres danuta.balcerzak@mtdc.pl lub pod numer faks +48 22 641-10-22 lub złożona osobiście przez Wykonawcę w siedzibie Management Training & Development Center (ul. Klarnecistów 3, 02-875 Warszawa)

5. Termin składania ofert 
Oferty można składać do dnia 03.08.2009 r. do godz. 17:00
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